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1  DESCRIPCIÓN DEL SISTEMA 
 

1.1  Introducción 

El presente manual muestra los pasos a seguir para utilizar la aplicación web: 
SISTEMA DE REGISTRO DE CURSOS DE LA ESCUELA JUDICIAL, (SRCEJE). 
Está pensado y diseñada para facilitar a los usuarios el registro a plataforma, 
actualización de datos personales, seguimiento de cursos y demás apartados para las 
personas que realicen la inscripción a dicha plataforma. 
 

1.2  Requerimientos 

Los requerimientos mínimos para que el sistema web SRCEJE funcione 
correctamente, son los siguientes: 
 
1) Computadora con conexión a internet. 
2) Algún Navegador web (Se recomienda Google Chrome). 
3) Cuenta de Usuario. 
 
 

1.3  Alcance 

El alcance del presente documento es para todos los servidores públicos de los XXI 
Distritos Judiciales tanto jurisdiccionales como administrativos, así como usuarios 
externos de dependencias gubernamentales, abogados postulantes, estudiantes de 
derecho y público en general, que se registren en la plataforma de Cursos de la 
Escuela Judicial del Estado. 
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Imagen no.2 

Imagen no.2 

2  SISTEMA 

2.1  Portal de Entrada 

Para acceder a la aplicación, su ordenador (PC) deberá de tener acceso a internet y 
se tendrá que utilizar el siguiente enlace, tecleándolo en la barra de direcciones del 
navegador web de su preferencia: 
 
https://sistemas.pjeveracruz.gob.mx/EscuelaJudicial/login (IMAGEN NO. 1) 
 
 

 
 

Imagen no.1 
 

Al dar clic en el enlace, podrá ver el portal de entrada a la aplicación IMAGEN NO. 2, donde 
tendrá que poner su usuario (que es el correo electrónico “en minúsculas” donde 
previamente se registró con la versión antigua del sistema) y contraseña temporal 
“cursosescuelajudicial”, una vez ingresando le pedirá que cambie su contraseña 
por una personal (recordando que el sistema es sensible a mayúsculas y minúsculas) 
y es muy importante mantener esta contraseña guardada y recordarla: (IMAGEN NO. 3) 
 
 
Para ingresar a la nueva versión del Sistema de Cursos, por primera vez: 
 

• Servidores Públicos del PJEV: Por medio de oficio, invitación o convocatoria a: 
cursos, talleres, diplomados, etc. Por correo electrónico institucional. 

 

• Público en General: Cartel de Difusión por redes sociales (Facebook, 
Instragram y Twitter) y por el micrositio de la EJE: 
 

           https://www.pjeveracruz.gob.mx/escuelajudicial/ 
 
 

 
 
 

 

https://www.pjeveracruz.gob.mx/escuelajudicial/
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Imagen no.3 

Imagen no.4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al teclear la contraseña en el campo CONTRASEÑA se le pedirá que la vuelva a 
ingresar en CONFIRMAR CONTRASEÑA (IMAGEN NO. 3).  

 

Al realizar esta acción le mostrará la ventana en la cual su contraseña ha sido 
restablecida y podrá ingresar de nueva al sistema (IMAGEN NO. 4) y esto le servirá para los 
subsecuentes ingresos al sistema. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
Manual de Usuario “SRCEJE”. Escuela Judicial del Estado 

 

 Página 6 de 23 

 
 
 

2.2  Pantalla de Notificación: 
 
 

Al haber realizado el cambio de contraseña, podrá ver la pantalla de Notificación en la 
cual deberá darle click en el botón IR A MI PERFIL para actualizar sus datos 
personales: IMAGEN NO. 4  
 

 
 

 
 

 

2.3  Perfil 

 

 
En la opción PERFIL IMAGEN NO. 5, usted podrá modificar su perfil “Ir a mi perfil” en caso 
de que desee modificar o cambiar algún dato personal o un grado de estudios; o en 
su caso darle click en “Cerrar” siendo el caso si no desea consultar o modificar nada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Para el caso de que haya elegido la opción “Ir a mi perfil” (IMAGEN NO. 5) el sistema le 
mostrará la siguiente ventana (IMAGEN NO. 6), donde podrá consultar sus datos para 

Imagen no.4 

Imagen no.5 
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verificar algún error en su nombre o modificar su grado de estudios u ocupación. 

 

 

 

 
 
 
Si usted modifica la información de su perfil deberá de dar click en el botón 
ACTUALIZAR para que el sistema registre los cambios que usted realizó. (IMAGEN NO. 7). 

De lo contrario si su información está correcta deberá dar click en el botón 
REGRESAR. 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Inmediatamente le aparecerá en su pantalla si está seguro de actualizar los datos 
(IMAGEN NO. 8). Si es así dar click en CONFIRMAR. 

Imagen no.6 

Imagen no.7 
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Los datos se actualizarán y se procederán a validar por parte de personal de la 
Escuela Judicial del Estado. Para ello deberá llamar a las líneas de la Escuela Judicial 
para informar que hubo un cambio en sus datos: personales, laborales, etc.               
(IMAGEN NO. 9). 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En su perfil aparecerá en la parte derecha el mensaje en color rojo DATOS NO 
VALIDADOS. (IMAGEN NO. 10). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Si hace usted caso omiso en realizar el aviso a Escuela Judicial, el sistema no le dejará 
inscribirse a NINGÚN CURSO HASTA QUE SE REALICE LA VALIDACIÓN DE SUS 
DATOS. Nota: Es importante que sus datos estén actualizados correctamente ya que 
para el Control de los usuarios del sistema y para la entrega de posteriores 
constancias es importante que usted cuente con su información actualizada lo más 
pronto posible. (IMAGEN NO. 11). 

Imagen no.8 

Imagen no.9 

Imagen no.10 
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Si realizó el aviso de que sus datos cambiaron y el personal de Escuela Judicial realizó 
la validación de los mismos, usted recibirá un correo electrónico (favor de revisar 
correctamente su bandeja de correos no deseados) en el cuál se le notifica que sus 
datos han sido debidamente validados. (IMAGEN NO. 12). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ya en su perfil de usuario se podrá observar que sus datos han sido validados en la 
parte superior derecha en color verde. (IMAGEN NO. 13). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
También cuenta con la opción de cambiar el tema de su interfaz a modo nocturno 
para eso debe darle click en el ÍCONO DE MEDIA LUNA en la parte superior junto al 
correo e imagen de perfil. (IMAGEN NO. 14) (IMAGEN NO. 15). 

Imagen no.11 

Imagen no.12 

Imagen no.13 



 

 
Manual de Usuario “SRCEJE”. Escuela Judicial del Estado 

 

 Página 10 de 23 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4  CURSOS:  

 

2.4.1  REGISTRO:  

 

 
Una vez adentro del sistema en el apartado de CURSOS aparecerá la siguiente 
ventana (IMAGEN NO. 16), posteriormente indica los cursos próximos para registrarse dentro 
del mismo (IMAGEN NO. 17): 
      
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

Imagen no.14 

 

Imagen no.15 

 

Imagen no.16 

 

Imagen no.17 
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Si quieres realizar la inscripción al curso de tu agrado deberás darle click en 
INSCRIBIRSE (IMAGEN NO. 17). tu Y te enviará un mensaje para que corrobores tus datos 
personales para inscribirte con la información más actualizada (IMAGEN NO. 18). 
 
 
 

 
 
 
 
Te enviará a la ventana de los lineamientos generales que debes leer, aceptar e 
imprimir para tenerlos en cuenta para cuando estés en los cursos a los cuáles te 
inscribas. (IMAGEN NO. 19).  Deberás leerlos y bajando en la ventana con la barra de 
desplazamiento lateral derecha hasta  
 
 

 
 
 
 
 
Una vez leídos y aceptados los lineamientos deberás darle click al botón de HE 
LEÍDO LINEAMIENTOS para que te permita avanzar en el registro. (IMAGEN NO. 20).   
 

Imagen no.18 

 

Imagen no.19 
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Si por el contrario no aceptas los lineamientos no te dejará registrarte en el curso 
que previamente escogiste para anotarte en él. (IMAGEN NO. 21).   

 
 
 
 
 

 
 
 
Ya en la siguiente ventana te aparecerá el mensaje de: “¿SEGURO DE INSCRIBIRTE 
AL CURSO?” Deberás darle click en CONFIRMAR, de lo contrario en CANCELAR. 
(IMAGEN NO. 22).   
 
La siguiente ventana le aparece el mensaje de COMPROBANTE DE INSCRIPCIÓN, 
el cuál debe usted guardar de manera: digital o impresa, para futuras aclaraciones. 
(IMAGEN NO. 23).   
 
Ya en su menú de cursos le aparecerá que está registrado(a) al curso (IMAGEN NO. 24) y 
podrá en el menú secundario (tres rayitas verticales) podrá ver los datos del curso. 
(IMAGEN NO. 25) 
 

Al dale click en ver los datos del curso aparece la siguiente ventana. (IMAGEN NO. 26) 

Imagen no. 20 

 

Imagen no. 21 
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Imagen no. 22 

 

Imagen no. 23 

 

Imagen no. 24 
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2.4.3  DATOS DE LOS CURSOS:  
 

 

Nota: El mismo día de cada evento faltando 2 hrs para que inicie se cargarán en el 
sistema: 
 

a) URL  para ingresar a la plataforma TELMEX vía web o redireccionar a la 
aplicación que ya debes teber instalada con anticipación en tu equipó 

b) ID  de la VIDEOCONFERENCIA  

c) CONTRASEÑA (PASSWORD)  de la VIDEOCONFERENCIA  

 
 

 
 
 
 
 
 

Imagen no. 25 

 

Imagen no. 26 
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Los puede visualizar dándole click a CONFERENCIAS en el menú de usuario (IMAGEN 

NO. 27) 
 
Al darle click le aparecerá el mensaje que debe seleccionar el CURSO para buscar 
las CONFERENCIAS ACTIVAS (IMAGEN NO. 28)  

 

Al darle click en OK, deberá darle click en el botón FILTRAR para seleccionar el curso 
activo y que le desplegará la conferencia (IMAGEN NO. 29) 

 
Al seleccionar la conferencia activa le desplegará la información del curso (IMAGEN NO. 30) 
y hasta la derecha verá el símbolo  el cual le desplegará el menú que contiene: 
a) ver datos datos de la sesión y b) Material de la sesión. 
 
Para poder visualizar los DATOS DE LA SESIÓN deberá darle click en VER DATOS 
DATOS DE LA SESIÓN  (IMAGEN NO. 31) 

 

En la (IMAGEN NO. 32) se puede observar los DATOS DE LA SESIÓN (que son los que 
antiguamente se mandaban en un correo electrónico a cada usuario) los datos son:  
 
 a) URL 
 B) ID 
 C) CONTRASEÑA DE LA SESIÓN 

 
En las siguientes imágenes se pueden observar como el sistema de permite copiar 
en el portapapeles de tu S.O. (Sistema Operativo) la información. (IMAGEN NO. 33) (IMAGEN 

NO. 34) y (IMAGEN NO. 35). 
 

Para finalizar se deberá dar click en CERRAR para regresar al menú. (IMAGEN NO. 36) 
 

 
 
 Imagen no. 27 
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Imagen no. 28 

 

Imagen no. 29 

 

Imagen no. 30 
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Imagen no. 31 

 

Imagen no. 32 

 

Imagen no. 33 

 
Imagen no. 34 

 

Imagen no. 35 
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Imagen no. 36 
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3  FAQ (Preguntas Frecuentes) 

3.1  ¿Quiénes pueden ingresar? y a ¿Quiénes va dirigido el sistema de Cursos 
de la Escuela Judicial del Estado (SRCEJE)? 

R. El SRCEJE está dirigido para todos los servidores públicos de los XXI Distritos 
Judiciales tanto jurisdiccionales como administrativos, así como usuarios externos de 
dependencias gubernamentales, abogados postulantes, estudiantes de derecho y 
público en general, que se registren en la plataforma de Cursos de la Escuela Judicial 
del Estado y deseen seguir con la capacitación constante en materia jurídica y 
diversas otras áreas. 

3.2  ¿Qué debo hacer para ingresar al sistema? 

R. Deberá teclear la dirección electrónica:  

https://sistemas.pjeveracruz.gob.mx/EscuelaJudicial/login 

3.3  ¿Qué pasa si no tengo acceso a internet desde donde me encuentro? 

R. Es  NECESARIA LA CONEXIÓN A INTERNET para poder ingresar al sistema y 
utilizarlo. 

3.4  No recuerdo mi correo de acceso, ¿Qué hago ahora? 

R. Deberá llamar a las líneas de la Escuela  Judicial del Estado: (228) 842 28 00 Ext.  
34112, 34113, 34114 y 34115. 

3.5  Si al navegar por el sistema me aparece una página en blanco. ¿Qué puedo 
hacer? 

R. Simplemente pulse el botón de recargar la página de su navegador o (F5).  

3.6  ¿Qué pasa si actualicé mis datos en el sistema de Cursos y ahora no me 
deja inscribirme? Me aparece un mensaje en mi portal “No puede 
inscribirse a ningún curso porque sus datos aún no han sido validados por 
la Escuela Judicial”. 

R. Deberás esperar a que el personal de la Escuela Judicial del Estado valide tus 
datos y así liberar tu perfil para que puedas inscribirte a otros cursos. 

3.7  En la página principal del sistema aparece “No se han encontrado cursos” 
¿A qué se debe? 

R. Pueden ser lo motivos siguientes: 

a)  La inscripción a los cursos activos se habilitará próximamente. 
b)  Se ha llenado el cupo permitido. 
c) Ya está inscrito al curso. 

3.8  No puedo encontrar el mensaje que me envía Escuela Judicial en mi 
Bandeja de Entrada del correo electrónico ¿A qué se debe? 

R. Revisar la Bandeja de Correos no deseados o spam o verificar si cuando realizó el 
registro previo a la anterior versión el programa (2021-2022), hubo un error de sintaxis 
al dar de alta su correo electrónico personal. 

https://sistemas.pjeveracruz.gob.mx/EscuelaJudicial/login
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4  GLOSARIO 

 

Término Descripción 

FAQ PREGUNTAS MÁS FRECUENTES 

Base de datos 
Formato estructurado para organizar y mantener 
informaciones que pueden ser fácilmente recuperadas. 

Botón 

Símbolo gráfico que representa una acción que el usuario 
puede realizar de forma interactiva. (En los primeros años 
del desarrollo del hipertexto se denominaban botones a 
los iconos) 

Browser (navegador) 

Programa para navegar por la World Wide Web. 
Aplicación para visualizar todo tipo de información y 
navegar por el ciberespacio que cuenta con 
funcionalidades plenamente multimedia. 

Buscador 

Servicio de localización de información en la red 
suministrado a través de una página Web. Un buscador 
es un tipo de software que crea índices de bases de datos 
o de sitios web en función de los títulos de los archivos, 
de palabras clave, metadatos o del texto completo de 
dichos archivos.  

Dato Unidad mínima que compone cualquier información. 

Dirección de Correo 
Electrónico (e-mail address) 

Serie de caracteres, numéricos o alfanuméricos, por 
medio de los cuales se puede enviar un mensaje al correo 
electrónico de un usuario dado. Dicha dirección es única 
para cada usuario y se compone por el nombre (log in) de 
un usuario, arroba y el nombre del servidor de correo 
electrónico (escuela.judicial@pjeveracruz.gob.mx). 

Dirección IP 
Dato de 32 bits dividido en octetos que identifican 
unívocamente nodos de una Internet. 

DNS 

Domain Name System. Servidor de dominios. Base de 
datos distribuida a través de Internet. A partir de un 
nombre la máquina es capaz de devolver su número IP y 
viceversa. 

Dominio 

Sistema de denominación de hosts (servidores) en 
Internet el cual está formado por un conjunto de 
caracteres que identifica un sitio de la red accesible por 
un usuario. Los dominios van separados por un punto y 
jerárquicamente están organizados de derecha a 
izquierda. Comprenden una red de computadoras que 
comparten una característica común, como el estar en el 
mismo país, en la misma organización o en el mismo 
departamento. Cada dominio es administrado por un 
servidor de dominios (DNS) 

Dominio de Alto Nivel 

Caracteres que figuran en último lugar en una dirección 
de Internet los cuales van precedidos de un punto (.). Por 
ejemplo, en los dominios de alto nivel son "com" , "es" e 
"info". 
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Dominio Público 
Espacio, información o programa a disposición libre de los 
usuarios. 

E-mail 

Correo electrónico. Sistema de comunicación que permite 
el intercambio de mensajes, archivos y cualquier otra 
información, entre usuarios conectados a una red de 
ordenadores Internet o Intranet. 

En Línea (on Line) Condición de estar conectado a una red. 

Enlace o link Conexión entre los nodos de un hipertexto 

Google 
El buscador de Internet más popular. Introduce páginas 
web en su base de datos por medio de robots o crawlers. 
http://www.google.com 

Hardware 
Componentes físicos de una computadora o de una red, 
a diferencia de los programas (software) o elementos 
lógicos que los hacen funcionar. 

Hipervínculo, vínculo o 
enlace 

Vínculo existente en un documento hipertexto que apunta 
o enlaza a otro documento que puede ser o no otro 
documento hipertexto. 

Home page (Página Principal 
de un sistema) 

Index o página principal. Es la página inicial o punto de 
partida de un documento o sitio Web. 

HTTP 

Hyper Transfer Protocol. Protocolo base de la Web.y que 
ofrece un conjunto de instrucciones para que los 
servidores y navegadores funcionen. Es el lenguaje 
usado para escribir documentos para servidores World 
Wide Web. 

Icono 

Pequeña imagen, normalmente un símbolo, utilizado para 
representar gráficamente un programa, un archivo o una 
función en la pantalla del ordenador, para facilitar su 
localización. (En los primeros años del desarrollo del 
hipertexto se denominaban botones a los iconos 
interactivos). 

Interfaz (Interface) 

Zona de contacto o conexión entre dos componentes de 
hardware; entre dos aplicaciones, o entre un usuario y una 
aplicación. Apariencia externa de una aplicación 
informática. 

Interfaz Gráfica de Usuario 
(GUI) 

Componente de una aplicación informática que el usuario 
visualiza y a través de la cual opera con ella. Está formada 
por ventanas, botones, menús e iconos, entre otros 
elementos. 

Internet En minúsculas, es un grupo de redes conectadas juntas. 

Internet Con mayúsculas, es la Red de Redes. Conexión global de 
redes a través del mundo. 

IP Internet Protocol. Base del conjunto de protocolos que 
forman Internet y que permite que los paquetes de 
información sean direccionados y enrutados. 

Navegador (browser) Programa que permite leer, explorar y moverse por un 
hipertexto. Aplicación para visualizar todo tipo de 

http://www.google.com/
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información y navegar por el ciberespacio que cuenta con 
funcionalidades plenamente multimedia. 

Página principal 

También denominada página de inicio. Es la página web 
por la que comienza la presentación de un sitio web. 
Suele ser una especie de índice de lo que hay en el sitio 
web, y ofrece enlaces a distintas partes del sitio. 

Página web 

Documento creado en formato HTML (Hypertext Markup 
Language) que es parte de un grupo de documentos 
hipertexto o recursos disponibles en la World Wide Web. 
Una serie de páginas web componen lo que se llama un 
sitio web. 

Password (Contraseña) 

Es una palabra procedente del inglés que puede 
traducirse al español como 'palabra clave'. En este 
sentido, es sinónimo de contraseña o clave. Una 
password o contraseña es un método de autentificación 
que se utiliza para controlar el acceso a información, 
espacios o recursos. 

Router Dispositivo para dirigir paquetes de información entre dos 
áreas separadas de una red. 

Servidor Ordenador o programa que da servicios a otro conocido 
como cliente. En un sistema de hipertexto, un servidor 
dará información al navegador. 

Streaming Medios por caudales. Streaming hace referencia a los 
archivos multimedia tales como vídeo y audio. Los media 
son entregados en "stream" (caudales) a partir del 
servidor de manera que no haya que esperar varios 
minutos o más para descargar los archivos multimedia. 

URL: Uniform Resource Locator. Sistema de direccionamiento 
estándar de archivos y funciones en Internet, 
especialmente en la WWW 

Windows Sistema operativo desarrollado por Microsoft  y basado en 
ventanas. Es el más popular en entornos PC. Permite el 
acceso a Internet mediante TCP/IP. 

WWW o la WEB o World 
Wide  Web 

Medio más popular de comunicación en Internet. Sistema 
de distribución y recuperación de información hipermedia 
(hipertexto+multimedia) almacenada en los diferentes 
nodos de Internet. Este protocolo fue desarrollado por Tim 
Berners-Lee en 1990 para ayudar a los desarrolladores 
del CERN a compartir información a través de los diversos 
ordenadores de la red y se ha extendido a nivel mundial. 
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CONTACTO: 
 
Escuela  Judicial del Estado 
Av. Lázaro Cárdenas No. 331, Col. El Mirador. 
C.P. 91170, Xalapa, Ver. 
(228) 842 28 00 Ext. 34112, 34113, 34114 y 34115. 
 
 
 
 

Cualquier aclaración o sugerencia favor de enviarla al correo: 
 
convocatorias.escuelajudicial@pjeveracruz.gob.mx 
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